PROC. n? 6056.2025/0015475-0

PREFEITURA DE
SAO PAULO

SUBPREFEITURA SE

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de empresario para Organizacdao dos Materiais da Unidade de Armazenamento, tanto
para os armazenados dentro dos galp&es, quanto para os da drea do pdtio externo, nos termos da
tabela abaixo, conforme condi¢bes, quantidade e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.
1.2. O servigo serd executado dois dias por semana, através de uma equipe formada por 3 (trés)
profissionais e a disponibilizacdo de 1 (uma) empilhadeira e 1 (uma) mini carregadeira, ambas com
fornecimento de combustivel, se for o caso, conforme demonstrado na tabela abaixo:

1.2.1. Tabela Demonstrativa

ITEM QUANT Dlél\ll\:II:ADIIJDE A DESCRICAOSIZ:\;ZESTACZ\O bo CARGA HORARIA ESTIMADA
1 2 posto Ajudante de Servigos Gerais Jornada de 40 horas semanais
2 1 posto coaﬁfgzgggi(:: Empilhadeira e mini 64 horas/més (8 didrias)
3 1 u Empilhadeira 32 horas/més
4 1 u Mini Carregadeira 32 horas/més

1.3. O prazo estimado da contratacdo sera de 12 (doze) meses, contados a partir da Ordem de Inicio,

nos termos do artigo 105 da Lei n? 14.133/2021.

2. CARACTERISTICAS DO SERVICO

2.1. Movimentagao dos Materiais

2.1.1. Execu¢do da movimentacdo eficiente dos materiais de construgao, infraestrutura, de
hidrdulica, de elétrica, incluindo, mas ndo se limitando a, areia, blocos e lajes de concreto, cimento,
ferragens, guias, grades de ferro, pedras, pisos, tampas de bueiro, garantindo a organiza¢do e a
manutenc¢do adequada dos galpdes e do patio.

2.2. Utilizagao dos Equipamentos
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2.2.1. Emprego da Empilhadeira, Torre Duplex, com elevacdo maxima ndo inferior a 2.500 mm,
capacidade de carga ndo inferior a 2.500 kg e, Mini Carregadeira de Rodas, capacidade operacional
ndo inferior a 600 kg e elevacdo nao inferior a 2.700 mm, equipada com implementos de vassoura
recolhedora, para a execucao de servicos de limpeza e remocao de detritos, contribuindo para a
manutencdo da limpeza e da ordem dos galpdes e do patio.

2.2.2. Os equipamentos acima relacionados, durante a vigéncia do contrato, deverdo ser
substituidos pela contratada quando ultrapassarem 10 (dez) anos de fabricagao.

2.3. Equipe Especializada

2.3.1. A prestacdo de servicos, devera ser realizada, por uma equipe qualificada, compreendendo
2 (dois) Ajudantes de Servicos Gerais, 1 (um) Operador de Empilhadeira e de Mini Carregadeira.

2.4. Horario de Trabalho

2.4.1. Os servicos deverdo ser executados pela CONTRATADA, na seguinte forma: Ajudante Geral,
40 horas semanais, de segunda a sexta e; operador de equipamentos, 64 horas mensais (8 diarias de
8h) em escala predefinida em més anterior a prestacdo do servico.

2.4.1.1. No item 2.4.1 n3do estd compreendido o intervalo para refeicdo e descanso.

2.4.2. N3o serd permitida a execugao dos servigos aos sabados, domingos e feriados oficiais.

2.4.3. Na auséncia do funcionario da escala de servigo, por qualquer motivo, a CONTRATADA,
devera substitui-lo por outro.

2.5. Critério de Medic¢ao do Servico

2.5.1. A medi¢do dos servigcos prestado serd realizada através do valor mensal estimado, pela
equipe.

2.5.2. A medi¢do devera ser apresentada com os relatdrios das atividades elaboradas pela equipe
de servico, que deverao detalhar as operagdes realizadas, os volumes de materiais movimentados e as
areas atendidas.

2.5.3. A CONTRATANTE, realizara a verificacdo e a aprovacgdo dos relatérios das atividades, como
condicdo para a liberacdo dos pagamentos correspondentes aos servicos efetivamente prestados.
2.6. Prazo de Execugao do Servigo

2.6.1. O prazo para a execucao dos servicos de organizacao e manutencao de materiais descrito
neste Termo de Referéncia, serd de 12 (doze) meses, contados a partir da Ordem de Inicio, podendo
ser prorrogado na forma da Lei por iguais e sucessivos periodos, mediante acordo entre as partes e

conforme a legislagao vigente.

2.7. Ferramentas e Equipamentos de Limpeza
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2.7.1. A CONTRATADA sera responsdvel pelo fornecimento de todas as ferramentas e
equipamentos necessarios para a execu¢do dos servicos de manutencdo de patio, incluindo,
vassourdes, pas, enxadas, além de Equipamentos de Protecdo Individual (EPI’s) e uniforme para toda
a equipe de trabalho.

2.7.2. O fornecimento de combustivel para o maquindrio empregado, serd a cargo da CONTRADA.

2.7.3. Os equipamentos e ferramentas deverao estar em perfeito estado de conservagdo e
funcionamento, assegurando, a eficdcia e a seguranca na execugao dos servigos.

2.7.4. A contratada deverd realizar a manutencdo preventiva e corretiva dos equipamentos,
garantindo sua disponibilidade continua.

2.7.5. Os EPI's fornecidos deverdao atender as normas técnicas aplicaveis e as exigéncias de
seguranca do trabalho, incluindo capacetes, luvas, dculos de protegdo, botas, entre outros, conforme
a atividade a ser desempenhada, exigidos pela legislacdo vigente.

2.7.6. Os uniformes deverao identificar os colaboradores como pertencentes a equipe da empresa
contratada, garantindo a padronizacao e a profissionalizacao dos servicos prestados em conformidade

com a Portaria n? 15/10-SMSP e seus Anexos.
3. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATACAO

3.1. A necessidade do servico solicitado deve-se a escassez de Servidores efetivos, aptos para a
movimentagcdo de materiais pesados, bem como, para a limpeza do patio, da Unidade de
Armazenamento.

3.2. A equipe atual é composta por apenas trés servidores, cujo o tempo de servico, maturidade e
saude, os limita a desenvolver bem essas atividades, pois os materiais sdo pesados e de dificil
locomocgao.

3.3. A Subprefeitura Sé nao dispde de maquinas, operadores, ferramentas e pessoal especializado para
desenvolver essas atividades.

3.4. E, em razdo de haver abastecimento/descarregamento de materiais durante as manhas e tardes,
€ necessario o servigo continuo para manter o ambiente organizado, seguro e limpo, visando o bom

atendimento tanto ao publico interno quanto para o publico externo.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO
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4.1. O processo licitatdrio para a presente contratagao serd realizado através de Pregdo Eletronico,
de acordo com o disposto na Lei 14.133/2021.

4.2. Os servicos serdo prestados por empresa especializada no ramo, devidamente regulamentada e
autorizada pelos Orgdos competentes, em conformidade com a legislacdo vigente e especificaces
técnicas constantes neste Termo de Referéncia.

4.3. Com a presente contratacdo a solucdo se dara em manter de forma pratica e continua, a
organizacao dos materiais no patio e nos galpdes, sem colocar em risco a saude dos servidores da

equipe que atuam na funcdo operacional dentro da unidade.

5. MODELO DE EXECUCAO DO CONTRATO

5.1. Modalidade - A licitacdo serd na modalidade Pregdo por se tratar de servico continuado que
ultrapassara os limites previstos no inciso | do art. 75 da Lei Federal n? 14.133/2021 e no Decreto n?
11.317/2022.

5.2. Natureza do Objeto — A contratacdo pretendida enquadra-se na categoria de bens e servicos
comuns, de que tratam a Lei n? 14.133/2021, por possuir padrdes de desempenho e qualidade que
podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes reconhecidas e usuais do
mercado.

5.3. Duvidas e esclarecimentos: Os licitantes poderdo contatar a Comissao de Licitacdo através do e-

mail mfazla@smsub.prefeitura.sp.gov.br, telefone (11) 3397-1224, para dirimir duvidas ou prestar

esclarecimentos necessarios quanto ao Edital e os produtos a serem fornecidos, bem como demais
informacdes pertinentes.
5.4. Obriga¢Ges da Contratante

5.4.1. Emitir a Nota de Empenho a crédito da CONTRATADA, no valor total correspondente ao
estipulado em contrato, com reajuste inclusive, se for o caso.

5.4.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia e seus
anexos.

5.4.3. Rejeitar, no todo ou em parte, o objeto executado em desacordo com as obrigacdes
assumidas pela CONTRATADA.

5.4.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, por
meio de servidor designado pela autoridade competente, como Fiscal de Contrato, conforme previsto
na Lei n2 14.133/2021.

5.4.5. Impedir que, terceiros executem o objeto deste Termo de Referéncia.

Pagina 4 de 8


mailto:mfazla@smsub.prefeitura.sp.gov.br

PROC. n? 6056.2025/0015475-0

PI!EFEIURA DE
SAO PAULO

SUBPREFEITURA SE

5.4.6. Os fiscais designados pela CONTRATANTE, tém poderes para liberar o pagamento, ao
atestarem a conformidade do objeto licitado, de acordo com as condi¢cGes estabelecidas neste Termo
de Referéncia ou, recusar aqueles que estejam em desacordo, apresentando as devidas justificadas.

5.4.7. Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA, nas condigdes estabelecidas neste Termo
de Referéncia, desde que cumpridas todas as formalidades e exigéncias previstas.

5.4.8. Verificar, antes do pagamento, a manutencao das condi¢des de habilitacdo da CONTRATADA.

5.4.9. Notificar a CONTRATADA, sobre quaisquer irregularidades encontradas na execucdo do
objeto, inclusive acerca de possivel aplicacdo de multa por descumprimento contratual, fixando-lhe
nos termos do Art. 157 da Lei 14.133/2021, prazo para apresentacdo de defesa.

5.4.10. Comunicar a CONTRATADA quaisquer irregularidades ou falhas na execugdo do objeto deste
Termo de Referéncia, determinando o que for necessario a sua regularizacdo, para que seja
substituido.

5.5. ObrigagGes da Contratada

5.5.1. Efetuar a entrega da prestacao dos servicos em perfeitas condi¢des, conforme especificagoes,
prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva Nota
Fiscal, na qual constardo as indicagdes referente quantidades e valores.

5.5.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes, de acordo com artigos 12, 13, 17 e 27,
do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei 8.078 de 1990).

5.5.3. Substituir, reparar ou corrigir, sem custos, os objetos que nao estiverem de acordo com as
especificagdes e no prazo fixado neste Termo de Referéncia.

5.5.4. Manter, durante toda a execu¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigacbes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na contratagao.

5.5.5. A CONTRATADA é obrigada a disponibilizar e manter atualizados o endereco eletrénico (e-
mail), endereco e telefones comerciais para fins de comunicagdo formal entre as partes.

5.5.6. Encaminhar juntamente com a Nota Fiscal/Fatura, os documentos comprobatérios da
manutenc¢do das condi¢des de habilitacdo ou qualificagdo exigidas na contratagdo, especialmente
copias das certiddes de regularidade fiscal, cuja autenticidade sera confirmada nos sites dos érgdos
emissores por servidor responsavel da CONTRATANTE.

5.5.7. Indicar preposto para representa-la durante a execugao da contratacgdo, se for o caso.

5.5.8. Comunicar a CONTRATANTE, imediatamente, a ocorréncia de qualquer fato que possa

implicar no atraso da entrega do objeto da licitagdo, através de documentagdo comprobatdria.
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5.5.9. Tomar todas as providéncias necessdrias a fiel execucdo do objeto deste Termo de
Referéncia, promovendo a substituicdo do mesmo, no prazo estabelecido pela fiscalizagcdo, sempre
que verificada a sua desconformidade a época da entrega.

5.5.10. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE, atendendo

prontamente a quaisquer reclamacodes.

6. MODELO DE EXECUGAO DO SERVICO

6.1. Da Execugao

6.1.1. O inicio do servico, sera a partir do recebimento pela CONTRATADA, da Ordem de Inicio, emitido
pela Unidade Requisitante.

6.1.2. O local serd na Unidade de Armazenamento da Subprefeitura Sé, situada a Praca José Luiz de
Mello Malheiro, n? 230 — Liberdade — S3o Paulo / SP — CEP 01017-080, mediante agendamento pelo
telefone (11) 94880-0147.

6.2. Do Recebimento

6.2.1. Os servicos serdo recebidos e fiscalizados pelo Fiscal do Contrato designado pela
CONTRATANTE, de acordo com o disposto no Art. 62, Inc. Xlll, da Lei n? 14.133/2021 e Decreto
Municipal n? 62.100/2022.

6.2.2. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser reparados, no prazo
de 10 (dez) dias corridos, a contar da notificagdo da CONTRATADA, as suas custas, sem prejuizo da
aplica¢do das penalidades.

6.2.3. Caso as irregularidades digam respeito a diferenca de quantidade, qualidade ou de partes, a
CONTRATANTE, podera determinar sua complementacgdo ou rescindir a contratagdo, sem prejuizo das
penalidades cabiveis.

6.2.4. O recebimento provisorio ou definitivo dos servicos pela CONTRATANTE, ndo exclui a
responsabilidade civil da CONTRATADA, pelos prejuizos resultantes da incorreta execu¢ao do contrato.

6.2.5. Os servigos serdo recebidos definitivamente apds verificagdo da qualidade e quantidade e,
consequente, aceitacdo mediante termo circunstanciado (Ateste do Fiscal).

6.2.6. Caso haja necessidade de descarregamento de materiais, equipamentos e outros para a

execucdo dos servicos esse ficara a cargo da CONTRATADA.
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias, mediante apresentacdo da Nota Fiscal, a
contar da data do recebimento do objeto e apontamento no Ateste pelo Fiscal e/ou Suplente do
Contrato.

7.2. Alliberagao do pagamento ficara condicionada ao cumprimento com as obrigagdes assumidas, na
fase de habilitacdo do processo licitatorio.

7.3. Os pagamentos obedecerdo as Portarias da Secretaria da Fazenda Municipal, em vigor, ficando

ressalvada qualquer alteracdo quanto as normas referentes ao pagamento dos fornecedores.

8. CRITERIOS DE SELECAO DE FORNECEDOR

8.1. Podera participar da licitacdo, as empresas que atenderem todas as exigéncias deste Termo de
Referéncia, desde que sejam credenciadas, com cadastro ativo, no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — SICAF, condi¢do para a utilizagdo do sistema eletronico - COMPRAS.GOV.
8.2. As empresas interessadas ndo credenciadas no SICAF, deverao verificar e apresentar junto ao
orgao competente do préprio SICAF os documentos necessarios ao credenciamento, observando os

prazos e condi¢Bes ali estabelecidos, disponiveis no endereco eletronico www.gov.br/compras.

8.3. As empresas interessadas deverdo possuir conta ativa no Banco do Brasil.

8.4. Possuir objeto social pertinente e compativel ao licitado.

8.5. Ndo estar sob processo de faléncia, concurso de credores ou insolvéncia, em processo de
dissolucdo ou liquidagao.

8.6. Ndo ser constituida em forma de consdrcio e ndo ser controladora, coligada ou subsidiaria entre
si, qualquer que seja sua forma de constituicao.

8.7. Nao ter sido declarada inidénea para licitar e contratar com a Administragdo Publica.

8.8. Nao estar suspensa ou impedida de licitar e contratar com a Administragdo Publica.

8.9. No decorrer da execugdo do servico, os profissionais de que trata este subitem deverao participar
da execucdo do objeto e poderdao ser substituidos, nos termos do 67, § 69, por profissionais de

experiéncia equivalente ou superior, desde que a substituicdo seja aprovada pela Administragdo.
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9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. A pesquisa de precos deverd ser efetuada, de acordo com a sistemadtica adotada pelo Decreto
Municipal n2 62.100/2022 e pela Normativa SEGES/ME n2 65, de 7 de julho de 2021.

9.2. Sobre a afericdo da média global dos pregos praticados no mercado, o Tribunal de Contas da Unido
(T.C.U.) tem como praxe administrativa e orientacdo consolidada, a utilizacdo de no minimo 3 (trés)
precos de fornecedores distintos.

9.3. Esclarecemos que o custo estimado total serd preservado nos termos do Artigo 18, §1°, Inciso VI

da Lei 14.133/2021.
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no orgamento da Subprefeitura Sé.
10.2. A contratacgdo sera atendida conforme a seguinte dota¢do programatica:

- Programatica: 49.10.15.122.3024.2100.3.3.90.30.00 — Administracdo.

TERESA DA Assinado de forma
digital por TERESA DA

SILVA SILVA
CARDOSO:0926 CARDOS0:09265050845

Dados: 2025.09.02

5050845 14:40:18 -03'00'
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